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Introdução

• Este tutorial tem o objetivo de demonstrar o passo a passo operacional para o
registro da prestação de contas no Transferegov.br pelo convenente.



Prestação de contas
• A Portaria Interministerial nº 424, de 30 de dezembro de 2016 estabelece, em

seu art. 62, o os documentos necessários para o envio da prestação de contas:

“Art. 62. A prestação de contas será composta, além dos documentos e
informações registradas pelo convenente no SICONV, pelo seguinte:

I - Relatório de Cumprimento do Objeto;
II - declaração de realização dos objetivos a que se propunha o instrumento;
III - comprovante de recolhimento do saldo de recursos, quando houver; e
IV - termo de compromisso por meio do qual o convenente será obrigado a manter
os documentos relacionados ao instrumento, nos termos do § 3º do art. 4º desta
Portaria.”

https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/legislacao-geral/portarias/portaria-interministerial-no-424-de-30-de-dezembro-de-2016


Prestação de Contas

• Para efetuar o registro da prestação de contas no
Transferegov.br, o convenente deve elaborar a
prestação de contas e enviá-la para análise do
concedente, que, então, iniciará os procedimentos de
análise das informações prestadas.

• Operacionalmente, o registro da prestação de contas
pelo convenente consiste no preenchimento de
informações nas abas disponibilizadas pelo
Transferegov.br, conforme será demonstrado adiante
neste tutorial.



www.gov.br/transferegov

Após acessar o

Portal, clique

em

Transferegov.br

ACESSE

http://www.gov.br/plataformamaisbrasil


Selecione a opção “TRANSFERÊNCIAS

DISCRICIONÁRIAS E LEGAIS” para

iniciarmos o registro.



Clique

Acessar com CPF e senha do perfil
“CADASTRADOR DE PRESTAÇÃO DE
CONTAS” ou “GESTOR
FINANCEIRO” ou “GESTOR DE

CONVÊNIO” do CONVENENTE.



No menu principal,
clique em “Execução”.

Clique



Clique em “Consultar
convênios/pré-convênios”.

Clique



Nesta tela, é possível localizar o instrumento por meio de diversos parâmetros,

tais como: número da proposta, número do convênio, órgão, modalidade, ano,

dentre outros. Utilize o campo de pesquisa que achar conveniente.

Neste exemplo, está sendo usado
como parâmetro o número do
convênio. Após o preenchimento,
clique em “Consultar”.

Clique



Clique



No menu principal, clique em “Prestação de Contas” e, em seguida, clique

em “Prestar Contas”.

1º Clique

2º Clique



Nesta aba, o sistema disponibiliza uma série de

informações acerca do instrumento, tais como:

(1) situação;

(2) tempo de vigência;

(3) data limite para prestação de contas; dentre outros.

Confira os dados e clique na aba “Cumprimento do

Objeto”.
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2

3

Clique



Clique no botão “Editar”, localizado na parte inferior da página.

Clique



1

2

3

4

5

Clique

(1) Informe se o objeto foi cumprindo integral ou parcialmente.

(2) Insira o percentual de execução do objeto.

(3) Assinale a concordância com o Termo de Cumprimento do Objeto.

(4) Caso as metas e/ou etapas não tenham sido
cumpridas, insira a justificativa neste campo.

(5) É possível a anexação de arquivos com
informações acerca do cumprimento do objeto.

Após preenchimento, clique
em “Salvar”.



O Transferegov.br confirma o preenchimento da aba

“Cumprimento do Objeto”.

Agora, clique na aba “Realização dos Objetivos”.



Clique

Clique no botão “Editar”, localizado na parte inferior da página.



1

2

3

4

(1) Informe se os objetivos foram alcançados.

(2) Detalhe os benefícios alcançados com a execução do
objeto.

(3) Utilize este campo para descrever as dificuldades
encontradas durante a execução.

(4) Caso necessário, é possível inserir a justificativa.

Clique Após o preenchimento, clique em “Salvar”.



O Transferegov.br confirma o preenchimento da aba

“Realização dos Objetivos”.

Agora, clique na aba “Relatórios”.



Nesta aba, aparecem todos os relatórios gerados e que foram aprovados pelo concedente, bem como aqueles que

foram gerados automaticamente. Não é necessário nenhum preenchimento.

Clique na aba “Termo de Compromisso”.

Esses botões permitem emitir os
relatórios em formato “PDF”.



Clique no botão “Editar”.

Clique



Leia o termo e, se estiver de acordo,
assinale o assentimento.
Em seguida, clique em “Salvar”.

Clique

Assinale



O Transferegov.br confirma o preenchimento do

“Termo de Compromisso”.

Agora, clique na aba “Resgate Total Aplic.”.



Clique

Clique na opção “Solicitar Resgate

Saldo Aplicação”.



Clique

Clique em “Enviar Solicitação”.



Clique em “Incluir Resgate Aplicação”.

Clique



O valor resgatado aparece neste campo.

Após o resgate total das aplicações junto à

instituição bancária, deve ser solicitada a

devolução do saldo remanescente.

Para isso, clique em “Saldo Remanescente –

OBTV”.



Leia atentamente os dados e desça a página até aparecer a próxima

imagem.



(1) Observe que o sistema calcula

automaticamente o que deve ser devolvido para

o concedente e para o convenente, a partir dos

percentuais do valor do repasse e da

contrapartida.

(2) Marque a opção correta quanto

à existência ou não de saldo

remanescente. Em caso positivo,

deve ser informado se o cálculo

será automático ou manual.

(3) Insira os dados da conta

bancária.

(4) Inclua observações pertinentes.

É possível, também, a inserção de

documento.

(5) Após o preenchimento, clique em “Incluir

Devolução”.
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4

Clique



Clique



Esta tela mostra que as movimentações financeiras foram incluídas tanto na Conta Única

do Tesouro quanto na conta do convenente. O próximo passo será a autorização pelo

Gestor Financeiro do convenente.



ATENÇÃO

• Os próximos passos devem ser executados apenas pelo usuário
que tiver o perfil de Gestor Financeiro do convenente.



No menu principal, clique em “Execução” e, em seguida, em “Autorizar

Movimentação Financeira”.

1º Clique

2º Clique



O Transferegov.br disponibiliza as movimentações financeiras que

foram incluídas. Faça a seleção e clique em “Autorizar”.

Clique



ATENÇÃO!

A senha a ser inserida neste

campo não é a mesma

senha do login no

Transferegov.br. Esta é uma

senha específica do Gestor

Financeiro, a qual é gerada

no primeiro acesso a esta

aba. Cuidado! Caso erre três

vezes, a senha será

bloqueada.

Utilize o teclado virtual
para informar a senha.
Em seguida, clique em
“Confirmar”.

Clique



O Transferegov.br confirma que a movimentação financeira

foi autorizada pelo Gestor Financeiro.

O próximo passo será a autorização do Ordenador de

Despesas.



ATENÇÃO

• Os próximos passos devem ser executados apenas pelo usuário
que tiver o perfil de Ordenador de Despesas do convenente.



No menu principal, clique em “Execução” e, em seguida, em “Autorizar

Movimentação Financeira”.

1º Clique

2º Clique



O Transferegov.br disponibiliza as movimentações financeiras que foram

incluídas. Faça a seleção e clique em “Autorizar”.

Clique



ATENÇÃO!

A senha a ser inserida neste

campo não é a mesma

senha do login no

Transferegov.br! Esta é uma

senha específica do

Ordenador de Despesas, a

qual é gerada no primeiro

acesso a esta aba. Cuidado!

Caso erre três vezes, a

senha será bloqueada.

Utilize o teclado virtual
para informar a senha.
Em seguida, clique em
“Confirmar”.



Clique



Pronto! O sistema confirma a movimentação financeira de devolução do saldo

remanescente e, com isso, as principais abas referentes à prestação de contas

foram preenchidas.



Chegamos ao fim do nosso tutorial!
DÚVIDAS:

• Se ainda ficou com dúvidas, entre em contato com a central de

atendimento, por meio dos seguintes canais:

⮚0800 978 9008 – segunda-feira a sexta-feira, das 8h00 às 18h00.

⮚https://portaldeservicos.economia.gov.br

⮚Perguntas frequentes (https://www.gov.br/transferegov/pt-

br/ajuda/perguntas-frequentes)

https://portaldeservicos.economia.gov.br/
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
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