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Introdução

• Este tutorial tem o objetivo de demonstrar o passo a passo operacional
relacionado à análise técnica das informações, bem como a emissão do
parecer final de prestação de contas pelo concedente.



Análise da prestação de contas

É importante compreender que o concedente 
deve avaliar não apenas o que foi preenchido no 

menu de prestação de contas, mas, também, deve 
navegar por todas as informações registradas 
durante a execução do instrumento, que vão 

corroborar com a análise e emissão do parecer.



Análise da prestação de contas

A análise da prestação de contas é realizada sob dois prismas, os quais geram
pareceres técnicos e financeiros de prestação de contas, conforme
esquematizado no quadro abaixo:

TIPO DE ANÁLISE DESCRIÇÃO

Análise Técnica Procedimento de análise dos elementos que comprovam, sob os
aspectos técnicos, a execução integral do objeto e o alcance dos
objetivos previstos nos instrumentos.

Análise Financeira Procedimento de acompanhamento sistemático da conformidade
financeira, considerando o início e o fim da vigência dos
instrumentos.



www.gov.br/transferegov

Após acessar o

Portal, clique

em

Transferegov.br

ACESSE

http://www.gov.br/plataformamaisbrasil


Selecione a opção “TRANSFERÊNCIAS

DISCRICIONÁRIAS E LEGAIS” para

iniciarmos o registro.



Clique

Acessar com CPF e senha do perfil
“CADASTRADOR DE PRESTAÇÃO DE
CONTAS” ou “GESTOR
FINANCEIRO” ou “GESTOR DE
CONVÊNIO” do CONCEDENTE.



No menu principal,
clique em “Execução”.

Clique



Clique em “Consultar
convênios/pré-convênios”.

Clique



Nesta tela, é possível localizar o instrumento por meio de diversos parâmetros,

tais como: número da proposta, número do convênio, Órgão, modalidade, ano,

dentre outros. Utilize o campo de pesquisa que achar conveniente.

Neste exemplo, está sendo usado
como parâmetro o número do
convênio. Após o preenchimento,
clique em “Consultar”.

Clique



Clique



No menu principal, clique em “Prestação de Contas” e, em

seguida, clique em “Prestar Contas”.

1º Clique

2º Clique



1- As abas disponíveis para o concedente são as
mesmas que aparecem para o convenente. O que
muda é o tipo de ação disponível para cada perfil.

2- Observe que o instrumento está com o status
“Prestação de Contas Enviada para Análise”.

3- Clique em “Iniciar Análise”.

Clique



Observe que, no campo “Situação”, passa a constar

o status “Prestação de Contas em Análise”. Em

seguida, clique em “Cumprimento do Objeto”.



Utilize esta aba para verificar o percentual de
execução física informado pelo convenente.

o Transferegov.brdisponibiliza a possibilidade de
solicitar ao convenente a complementação de
informações acerca do cumprimento do objeto. Basta
clicar em “Editar Solicitação de Complementação”.



Após a análise, clique na aba “Realização
dos Objetivos”.



Utilize esta aba para verificar as informações
providas pelo convenente acerca do alcance dos
objetivos e dos resultados.

Caso os dados informados pelo convenente
estejam incompletos ou incompatíveis com o
processo de execução do instrumento, faça uso
do botão “Editar Solicitação de
Complementação”.



Após a análise, clique na aba
“Relatórios”.



Por intermédio desta aba, analise os relatórios
disponibilizados e, caso haja inconsistências, clique
em “Editar Solicitação de Complementação”.Clique no botão

azul corresponde a
cada relatório para
baixá-los em
formato PDF.



Após a análise, clique na aba “Resgate Total
Aplicação”.



Note que esta aba disponibiliza, apenas, a
observação dos dados e valores resgatados.
Após a análise, clique em “Saldo Remanescente
– OBTV”.



Assim como na aba anterior, aqui, os dados apenas estão
disponíveis para consulta, não sendo possível a edição.
Clique na subaba “Movimentações”.

Clique



Nesta subaba, é possível visualizar os detalhes das
operações realizadas para devolução do saldo
remanescente. Após a análise, clique na aba “Termo de
Compromisso”.

Clique



Nesta aba, basta conferir as informações. Caso o concedente julgue pertinente,
é possível solicitar esclarecimentos por intermédio do botão “Editar Solicitação
de Complementação”. Após análise e conferência, clique na aba “Anexos”.



Nesta aba, é possível visualizar todos os anexos inseridos pelo convenente.
Além disso, por intermédio do botão “Editar Solicitação de
Complementação”, é possível solicitar a inclusão de novos anexos.
Clique na aba “Publicações”.

Clique



Caso o convenente tenha inserido documentos nesta aba, será possível
visualizá-los e analisá-los.
Finalizada a análise de todas essas abas, o próximo passo será a emissão dos
pareceres.
Para isso, clique em “Pareceres”.



Clique

Clique em “Incluir Parecer”.



(1) A atribuição do técnico deve estar
compatível com o tipo de parecer que
está sendo inserido (“Técnico do
concedente” ou “Financeiro do
concedente”).
(2) Informe se o parecer é do tipo
“Técnico” ou “Financeiro”.
(3) Insira os detalhes do parecer.
(4) Informe o resultado da análise do
parecer (“Favorável”, “Diligência” ou
“Desfavorável”).
(5) Caso o parecer tenha sido emitido
em outro sistema (como o SEI), é
possível anexá-lo, por meio do botão
“Anexar”.
Em seguida, clique em “Emitir Parecer”.

1

2

4

5

Clique

3



o Transferegov.brconfirma a inclusão do parecer. Para emitir
outros, basta clicar em “Emitir Parecer” e fazer o mesmo
procedimento.



Após a emissão de todos os pareceres, clique na aba
“Dados”.

Clique



Observe que permanece a situação “Prestação de
Contas em Análise”. Isso ocorre porque é preciso incluir
os eventos que informem o resultado final da análise.
Para tanto, no final da página, clique em “Incluir
Evento”.



Clique



Na linha “Comprovação”, clique em
“Selecionar”.

Clique

ATENÇÃO!!
Anteriormente, os registros dos eventos eram feitos diretamente no
SIAFI. Atualmente, o registro ocorre no Transferegov.br, que sensibiliza o
SIAFI por meio de integração.



1

2

3

4

(1) O campo “Evento” já vem
automaticamente preenchido.
(2) Insira o valor.
(3) Caso a comprovação tenha sido
completa, marque o campo
“Comprovação Total”.
(4) Inclua observações.
Após preenchimento, clique em “Salvar”.Clique



o Transferegov.brconfirma a transação.
Na sequência, clique em “Enviar”.

Clique



o Transferegov.brconfirma o envio dos dados ao
SIAFI.
Para dar prosseguimento, clique em “Voltar”.

Clique



Retorna-se à aba “Dados”. Observe que o primeiro evento foi incluído. Para prosseguir, clique
novamente em “Incluir Evento”.



Clique



Na linha “Aprovação”, clique em
“Selecionar”.

Clique



(1) O campo “Evento” já vem automaticamente
preenchido.
(2) Insira o valor.
(3) Faça a marcação na hipótese de aprovação
com ressalva.
(4) Caso a comprovação tenha sido completa,
marque o campo “Comprovação Total”.
(5) Inclua observações.
(6) Sinalize se foi utilizado o modelo preditivo
de análise de prestação de contas.
Posteriormente, clique em “Salvar”.
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Clique



o Transferegov.brconfirma a transação.
Na sequência, clique em “Enviar”.

Clique



o Transferegov.brconfirma o envio dos dados ao
SIAFI.
Para dar prosseguimento, clique em “Voltar”.

Clique



Observe que o campo “Situação” passa a ter o
status “Prestação de Contas Aprovada”.
Além disso, a aprovação foi inserida na lista de
eventos.
Para dar continuidade, clique mais uma vez em
“Incluir Evento”.

Clique



Clique



Na linha “Conclusão”, clique em
“Selecionar”.

Clique



(1) O campo “Evento” já vem
automaticamente preenchido.
(2) Insira o valor.
(3) Inclua observações.
Após preenchimento, clique em “Salvar”.

1

2

3

Clique



o Transferegov.brconfirma a transação.
Na sequência, clique em “Enviar”.

Clique



o Transferegov.brconfirma o envio dos dados ao
SIAFI.
Para dar prosseguimento, clique em “Voltar”.

Clique



Pronto! Finalizadas as inclusões, observe que o campo “Situação”
passa a ter o status “Prestação de Contas Concluída”.
Além disso, a conclusão foi inserida na lista de eventos.



Chegamos ao fim do nosso tutorial!
DÚVIDAS:

• Se ainda ficou com dúvidas, entre em contato com a central de

atendimento, por meio dos seguintes canais:

⮚0800 978 9008 – segunda-feira a sexta-feira, das 8h00 às 18h00.

⮚https://portaldeservicos.economia.gov.br

⮚Perguntas frequentes (https://www.gov.br/transferegov/pt-

br/ajuda/perguntas-frequentes)

https://portaldeservicos.economia.gov.br/
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
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