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Introdução

• Nos casos em que houver a necessidade de mudanças que impliquem alteração em
alguma das cláusulas pactuadas, o convenente fará a solicitação de Termo Aditivo (TA) no
Transferegov.br, a qual deverá ser analisada pelo concedente.

• Assim, este tutorial tem como objetivo demonstrar o passo a passo para a análise da
Solicitação de Termo Aditivo pelo concedente.



Solicitação de Termo Aditivo

• De acordo com o art. 1º, § 1º, inciso XXXII, da Portaria Interministerial nº 424, de 30 de
dezembro de 2016 , o Termo Aditivo (TA), se constitui em documento que tem por objetivo
a modificação do instrumento já celebrado, vedada a alteração do objeto pactuado. Além
disso, para sua efetivação, o instrumento tem que estar assinado, publicado e empenhado.

• Por intermédio do Termo Aditivo, é possível alterar os seguintes elementos do instrumento:

• Valores (supressão ou acréscimo);
• Vigência;
• Indicação de crédito;
• Alteração de responsável do concedente.

https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/legislacao-geral/portarias/portaria-interministerial-no-424-de-30-de-dezembro-de-2016
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/legislacao-geral/portarias/portaria-interministerial-no-424-de-30-de-dezembro-de-2016


É importante ressaltar que, enquanto houver uma solicitação de Termo Aditivo sendo

criada ou em análise pelo concedente, não será possível incluir outra. Além disso, a

execução do instrumento ficará bloqueada no sistema.

As próximas páginas estão destinadas à demonstração do passo a passo operacional

para realizar a análise da solicitação do Termo Aditivo.

Atenção!



Após acessar o 

Portal, clique em 

Transferegov.br.

www.gov.br/transferegov ACESSE



Selecione a opção “TRANSFERÊNCIAS

DISCRICIONÁRIAS E LEGAIS” para

iniciarmos o registro.



Clique

Acessar com CPF 
e senha do 
CONCEDENTE.



No menu principal,
clique em “Execução”.

Clique



Clique em “Consultar
convênios/pré-convênios”.

Clique



Nesta tela, é possível localizar o instrumento por meio de diversos parâmetros,

tais como: número da proposta, número do convênio, Órgão, modalidade, ano,

dentre outros. Utilize o campo de pesquisa que achar conveniente.

Neste exemplo, está sendo usado
como parâmetro o número do
convênio. Após o preenchimento,
clique em “Consultar”.

Clique



Clique



1º Clique

2º Clique

Clique na aba “Execução Concedente” e, em seguida,
em “TAs”.



Nesta página, serão encontradas as solicitações de Termos Aditivos feitas pelo convenente.
Clique em “Detalhar” para verificar o teor da solicitação.

Observe que o
campo “Situação”
sinaliza o status “Em
análise”.



Utilize os dados desta página para
analisar o objeto da alteração, bem
como a justificativa apresentada pelo
convenente.
Após a análise, clique em “Listar
Termos Aditivos e Solicitações”.

Clique



Clique

Clique em “Visualizar
Pareceres”.



Clique em “Incluir Parecer ao
Termo Aditivo”.



Nesta página, deve-se inserir o Parecer referente ao
Termo Aditivo.

1

2

(1) Selecione a atribuição do
responsável pela emissão do
parecer.
(2) Insira o mérito do parecer.
Após o preenchimento, clique
em “Emitir Parecer”.

Observe que é possível
anexar um arquivo com
o parecer, caso
desejado.



O sistema confirma a operação de
inclusão do parecer.
Clique em “Voltar”.



Clique em
“Detalhar”.

Clique



Caso a solicitação de
alteração tenha sido aceita,
clique em “Aceitar”.

Clique



O sistema confirma a operação.

Observe que o campo “Situação da
Solicitação” passa a apresentar o status
“Aceita”.
Para dar prosseguimento ao processo, clique
em “Incluir Termo Aditivo”.

Clique



Nesta página, serão inseridos os dados relacionados ao
Termo Aditivo.

(1) Preencha o número e o ano do Termo
Aditivo que está sendo cadastrado.
(2) É possível inserir o documento em
formato digitalizado.
Desça a tela até que apareça a próxima
imagem.

1

2



1

2

3

4

5

(1) Preencha o objeto.

(2) Insira a justificativa.

(3) Coloque o fundamento legal.

(4) Em “Tipo do Termo Aditivo”,
marque a (s) alteração (ões) abordada
(s) no Termo Aditivo.

(5) No campo “Ação Desejada”,
selecione se a publicação será por
meio do sistema ou registro no Diário
Oficial. Alternativamente, clique em
“Disponibilizado” se o termo não for
publicado.



Atenção! 
Caso o Aditivo esteja sendo realizado nos
últimos 30 dias de vigência ou no período da
prestação de contas, é obrigatória a inserção de
justificativa, bem como a anexação do parecer
favorável da Consultoria Jurídica do órgão.

Após o preenchimento, clique em “Salvar”.
Clique



O sistema confirma o cadastro do Termo Aditivo.
Desça a página até aparecer a próxima imagem.



Note que é
possível editar ou
excluir o Termo.

Após conferência dos dados, clique em
“Assinar”.



Selecione a data da assinatura do Termo
Aditivo e, em seguida, clique em
“Confirmar”.



O sistema confirma a assinatura do Termo Aditivo.
Desça a página até aparecer a próxima imagem.



Clique em “Disponibilizar”.



O sistema que a Aditivação foi concluída com sucesso.
Desça a página até aparecer a próxima imagem.



Clique

Clique em “Listar Termos
Aditivos e Solicitações”.



Pronto! 
O Termo Aditivo foi devidamente disponibilizado!

Observe que, no
campo “Situação”,
consta o status
“Aceita”.



Chegamos ao fim do nosso tutorial!
DÚVIDAS:

• Se ainda ficou com dúvidas, entre em contato com a central de

atendimento, por meio dos seguintes canais:

⮚0800 978 9008 – segunda-feira a sexta-feira, das 8h00 às 18h00.

⮚https://portaldeservicos.economia.gov.br

⮚Perguntas frequentes (https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-

br/ajuda/perguntas-frequentes)

https://portaldeservicos.economia.gov.br/
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
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