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Introdução

• Após a inclusão do Documento Hábil no Transferegov.br,
deve ser realizada a inclusão da Ordem de Pagamento.

• Dessa forma, este tutorial tem como objetivo demonstrar
os procedimentos operacionais relacionados à inclusão
da Ordem de Pagamento para fins de liberação do
repasse, isto é, a parcela do recurso de responsabilidade
do órgão concedente.



• A liberação do repasse deve seguir a legislação vigente e o prazo previsto no instrumento.
Além disso, deve ocorrer de forma compatível com a disponibilidade financeira do órgão
concedente.

• Atenção: O recurso do repasse somente poderá ser liberado após o aceite da licitação, nos
termos do art. 41, inciso II, da Portaria Interministerial nº 424/2016.

• O processo de liberação abrange a inclusão do Documento Hábil (DH) e a realização da
Ordem de Pagamento.

• As próximas páginas apresentam o passo a passo da inclusão da Ordem de Pagamento.

Liberação de recursos de repasse



www.gov.br/transferegov

Após acessar o

Portal, clique em

Transferegov.br.

ACESSE



Selecione a opção “TRANSFERÊNCIAS

DISCRICIONÁRIAS E LEGAIS” para

iniciarmos o registro.



Acessar com CPF
e senha do perfil
“Operacional
Financeiro” do
CONCEDENTE.

Clique



No menu principal,
clique em “Execução”.

Clique



Clique em “Consultar
convênios/pré-convênios”.

Clique



Nesta tela, é possível localizar o instrumento por meio de diversos parâmetros,

tais como: número da proposta, número do convênio, Órgão, modalidade, ano,

dentre outros. Utilize o campo de pesquisa que achar conveniente.

Neste exemplo, está sendo usado
como parâmetro o número do
convênio. Após o preenchimento,
clique em “Consultar”.

Clique



Clique



1º Clique

2º Clique

Na tela principal do instrumento, clique em “Execução Concedente” e,

posteriormente, em “Ops/OBs”.



O sistema abrirá a listagem de
repasses. Clique em “Ops/Obs
GERCOMP Efetuadas”.



Aparecem informações acerca do valor
previsto (1), quanto já foi desembolsado (2),
bem como o valor a desembolsar (3). Clique
em “Inserir OP”.

1

2

3



O sistema traz,
automaticamente, dados
preenchidos no momento
da inclusão do
Documento Hábil.

Os dados orçamentários devem ser preenchidos. Insira a
vinculação (1), o valor (2) e o empenho (3).
Após o preenchimento, Clique em “Incluir Dado Orçamentário”.

1 2 3

Clique

O sistema abre esta tela, que tem linguagem de SIAFI. Observe que a Ordem
de Pagamento depende do Documento Hábil, cujas informações são
apresentadas nesta página.



Os dados orçamentários foram incluídos e aparecem ao final
da página. Clique em “Salvar”.

Clique



A ordem de pagamento
(OP) foi inserida com
sucesso, porém, o campo
situação continua com o
status de “Cadastrado”.

Clique no número interno da
ordem de pagamento.



O sistema retorna à tela que apresenta a minuta da ordem
de pagamento.

Desça a tela até aparecer a
próxima imagem.



Clique em “Envio e
Retorno ao SIAFI”.

Clique



Clique em “Ok”.

Clique



A situação fica com o
status “Enviado”.

Desça a tela até o final.



No final da página, clique
em “Voltar”.

Clique



A situação fica com o
status “Enviado”.
Clique em “Listar
Repasses”.Clique



Observe que, no campo “Valor Desembolsado”, aparece o
valor inserido por intermédio da ordem de pagamento.



O próximo passo será notificar a liberação do recurso ao Poder Legislativo
correspondente à esfera do convenente (Assembleia Legislativa ou Câmara
Municipal), nos termos do art. 34, parágrafo único, da PI nº 424/2016.
No menu principal, clique em “Execução”.

Clique



Clique

Clique em “Registrar
Notificação”.



Clique Clique em “Incluir”.



Por intermédio desta página, deve-se fazer a notificação,
conforme o comando normativo.

Desça a tela até
aparecer a próxima
imagem.



Clique em “Liberação de
Recurso”.

Clique



1 – O sistema abre um campo para
que seja possível selecionar a
Ordem Bancária (OB).

2 – Clique em “Adicionar OB”.

Clique



1 - A ordem bancária
aparecerá abaixo.

2 - O ano e a data serão preenchidos
automaticamente.

3- Preencha a justificativa.

4-Preencha o texto da
notificação.

5 - Também é possível anexar um arquivo (por exemplo, um ofício).

1

2

3

4

5



Preencha os dados do destinatário, de acordo com
o convenente. No exemplo em tela, o convenente
é um município.
Em seguida, clique em “Registrar Notificação”.

Clique



Pronto! A notificação foi salva com sucesso!
Dessa forma, o concedente finalizou a liberação de recursos.



Chegamos ao fim do nosso tutorial!
DÚVIDAS:

• Se ainda ficou com dúvidas, entre em contato com a central de

atendimento, por meio dos seguintes canais:

⮚0800 978 9008 – segunda-feira a sexta-feira, das 8h00 às 18h00.

⮚https://portaldeservicos.economia.gov.br

⮚Perguntas frequentes (https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-

br/ajuda/perguntas-frequentes)

https://portaldeservicos.economia.gov.br/
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
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