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Introdução

• Após a licitação ser incluída no Transferegov.br pelo
convenente e enviada para aceite, o concedente deve
realizar a análise e registrar o aceite ou a rejeição do
processo de compras.

• Este tutorial tem como objetivo demonstrar o passo a passo
para a análise do processo licitatório.



Análise do processo licitatório
A Portaria Interministerial nº 424, de 30 de dezembro de 2016 estabelece, em seu art. 41, que
a liberação dos recursos do instrumento deve obedecer ao cronograma de desembolso. Nesses
termos, o inciso II do referido artigo dispõe que:

A liberação da primeira parcela ou 
parcela única ficará condicionada à 
conclusão da análise técnica e ao 
aceite do processo licitatório pelo 

concedente ou mandatária.

https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/legislacao-geral/portarias/portaria-interministerial-no-424-de-30-de-dezembro-de-2016


De acordo com a Diretriz nº 01/2018 da Comissão Gestora do Sistema, a análise do processo
licitatório pelo concedente deve levar em consideração os seguintes elementos:

a) a atualidade do certame;

b) os preços do licitante vencedor e sua compatibilidade com os preços de referência;

c) o respectivo enquadramento do objeto ajustado com o efetivamente licitado; e

d) a declaração expressa do convenente, firmada por seu representante legal, ou registro no sistema que a

substitua, atestando o atendimento às disposições legais aplicáveis.

Orientações

https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/sobre-a-plataforma-mais-brasil/comissao-gestora-da-plataforma/diretrizes/diretriz-no-01-2018-2013-aceite-do-processo-licitatorio-pelo-concedente-ou-mandataria


A Diretriz nº 01/2018 da Comissão Gestora do Sistema estabelece outro entendimento
importante acerca da análise do processo licitatório:

Informação importante!

A análise do concedente para fins de aceite do processo 
licitatório não se equipara à auditoria do processo 

licitatório e ficará restrita ao disposto na alínea “d” do 
inciso II do art. 6º da PI nº 424, de 2016, não cabendo 

responsabilização dos técnicos pela incidência de 
impropriedades, inconformidades ou ilegalidades 

praticadas pelos convenentes durante a execução do 
referido processo licitatório. 

https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/sobre-a-plataforma-mais-brasil/comissao-gestora-da-plataforma/diretrizes/diretriz-no-01-2018-2013-aceite-do-processo-licitatorio-pelo-concedente-ou-mandataria


Análise do processo licitatório

• Recebida a licitação, o primeiro passo é analisar todos os registros e

documentações, conforme a Portaria Interministerial nº 424/2016 e a Diretriz nº

01/2018.

• Finalizada a análise, o próximo passo será registrar o aceite ou a rejeição da

licitação. As próximas páginas estão destinadas à demonstração do passo a

passo operacional para efetuar tal registro.



Após acessar o

Portal, clique em

Transferegov.br.

www.gov.br/transferegov ACESSE



Selecione a opção “TRANSFERÊNCIAS

DISCRICIONÁRIAS E LEGAIS” para iniciarmos o

registro.



Acessar com CPF
e senha do
CONCEDENTE.

Clique



No menu principal,
clique em “Execução”.

Clique



Clique em “Consultar
convênios/pré-convênios”.

Clique



Nesta tela, é possível localizar o instrumento por meio de diversos parâmetros,

tais como: número da proposta, número do convênio, Órgão, modalidade, ano,

dentre outros. Utilize o campo de pesquisa que achar conveniente.

Neste exemplo, está sendo usado
como parâmetro o número do
convênio. Após o preenchimento,
clique em “Consultar”.

Clique



Clique



1º Clique

2º Clique

Clique na aba “Execução Convenente” e, posteriormente, em “Processo de
Execução”.



Clique em
“Detalhar”.

Nesta página, o sistema apresenta todas as licitações encaminhadas

pelo convenente. Assim, o concedente deve analisar todas as

informações e documentos que estão “Aguardando Aceite”.



Abre-se a tela com os dados da licitação cadastrados pelo convenente.

Analise as informações e, ao final da tela, clique em “Voltar”.

Clique



Clique em “Visualizar
Itens”.



O sistema apresenta o(s) item(ns)

cadastrados na respectiva licitação. É

possível verificar as especificações

do item por intermédio do botão

“Detalhar”.
Clique

Após a análise, clique em

“Listar Processo de

Execução”.



Clique em “Visualizar

Fornecedores”.



Apresenta-se a lista de fornecedores
cadastrados pelo convenente. Após a análise,
clique em “Listar Licitações/PC”.

Clique



Clique em “Visualizar

Arquivos”.



O sistema apresenta os arquivos

cadastrados pelo convenente.

Após a análise, clique em “Listar

Processo Execução”.

Clique



Após a análise de todas as

informações e documentos de cada

uma das licitações, clique em

“Aceitar/Rejeitar”.



Clique

1- Selecione a atribuição do responsável pela análise.1

2 2- Insira a data da análise.

3 3- Marque se a licitação vai ser aceita ou rejeitada.

4 4- Preencha a justificativa.

5- Após o preenchimento,

clique em “Registrar”.



Clique



A sistema confirma o registro.

Atenção!

Repita o mesmo procedimento para as

outras licitações!



Após o registro de todas as licitações,

a análise estará concluída.

Observe que é possível

estornar o aceite da

licitação. Ou seja, caso

tenha ocorrido algum

equívoco, é possível

alterar o registro feito

anteriormente.



Chegamos ao fim do nosso tutorial!
DÚVIDAS:

• Se ainda ficou com dúvidas, entre em contato com a central de

atendimento, por meio dos seguintes canais:

⮚0800 978 9008 – segunda-feira a sexta-feira, das 8h00 às 18h00.

⮚https://portaldeservicos.economia.gov.br

⮚Perguntas frequentes (https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-

br/ajuda/perguntas-frequentes)

https://portaldeservicos.economia.gov.br/
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
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