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Introducao

« ApOs seguir os passos referentes a formalizacdo do instrumento, deve-se proceder
a sua celebracao.

- ATENCAQO: E importante ressaltar que as propostas voluntarias néo
necessariamente serao celebradas, pois nem sempre havera recursos
orcamentarios para todas as proposicoes aprovadas pelo 6rgao concedente.




Celebracao -'.-lF Transfere

- Nas proximas paginas, serd apresentado o passo a passo do fluxo
operacional relacionado a celebracao do instrumento.
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WWW.govVv.br/transfereqov

= Transfe regov. br O que vocé procura? Q

L Servigos recomendados para voce o oF Servicos mais acessados do govbr .y b _§ Servigos em destaque do govbr g

Bem-vindo ao portal sobre transferéncias e parcerias da Uniao

ApoOs acessar o
Portal, clique

em .
Transferegov.br ||

Al
=0

Transferegov.br Obrasgov.br
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Gestao.gov.br Rede de Parcerias AcCesso = Calendario

Para cadastrar o PLANO DE TRABALHO, é necessario estar LOGADO e ter perfil de CADASTRADOR DE PROPOSTA.


http://www.gov.br/plataformamaisbrasil

'Lli- TransfeBe

Orgaos do Governo  Acesso a Informacdo  Legislacdo  Acessibilidade O

w Transferegov

Selecione a opcdo “TRANSFERENCIAS
Bem-vindo ao Transferegov DISCRICIONARIAS E LEGAIS” para
|n|C|armOS Oreg|5tr0

O Transferegov constitui ferramenta integrada e centralizada, com dados alteseems

- S =) Camento
Fiscal e da Seguridade Social da Unido a orgao ou entidade da administracéo publica estadual, distrital, mummpaL direta ou mdlreta consorcios publicos e entidades privadas sem fins
lucrativos.

Para utilizar os nossos servicos acesse:

Cadastros Modulo Empresa Transferéncias Especiais

Transferéncias Fundo a Fundo Transferéncias Discricionarias e Legais Termo de Execucao Descentralizada

| Acessar ) & (  Acessar ) (C‘: & | Acessar ) &

Para cadastrar o PLANO DE TRABALHO, & necessario estar LOGADO e ter perfil de CADASTRADOR DE PROPOSTA.



gO\IbI' ACESSO0 A INFORMAGAO

P Transfere ) _ MINISTERIO DA
_L GESTAO E DA INOVACAO
—" gov.br EM SERVIGOS PUBLIEOS

PARTICIPE LEGISLAGAD ORGAOS DO GOVERNO ¥

Seja bem-vindo ao Modulo de Transferéncias Discricionarias e Legais

gov.br

'Lli-' . Transfere

ACESSO RESTRITO

“Gestor”.

Acessar com CPF e senha do
CONCEDENTE, com o perfil

CPF

Senha de acesso

~f

A\

A
:
A

Seja
bem-vindo

»

»

Acesse o portal Transferegov.br

Esqueceu sua senha?

e

S




I3 Cadastramento I3 Acomp. e Fiscalizagdo

I3 Programas |7 Prestagdo de Contas

I[} Prapastas I Y . s
. No menu principal,
[ Execucdo 118t

clique em “Propostas”.

[ Inf. Gerenciais I Verificagdo de Reqularidade

| Cadastros

@ Caixa de Entrada

Convénio 704349/2011: Relatério de Execucdo aguardando
autorizagdo de retificacdo

@ Convénio 705503/2011: Relatdrio de Execucdo aguardando
gjustes.

0 Convénio 7053768/2011: Relatdrio de Execucdo aquardando

aprovacdn.

0 Foi registrada uma solicitagdo de esclarecimento para o
convénio 706441/2013. O nimero dessa solicitagdo & 2/2013.

@ Foi registrada uma notificagdo de imegularidade para o convénio
70644172013, O nimero dessa notificagdo & 12/2013.

e Foi registrada uma notificacdo de imegularidade para o convénio
706441/2013. O numero dessa notificagdo & 13/2013.

@ Convénio 706000/2012: Relatdrio de Execucéo aguardando

aprovagéo.

@ Convénio 704317/2011: Relatdrio de Execucdo aguardando
autarizagdo de retificacdo

0 Convénio 706375/2013: Relatdrio de Execucéio aguardando
aprovacdn.



[ Cadastramento Acomp. e Fiscalizacdo

I Programas I} Prestagdo de Contas

[ Propostas [ Administracdo

[} Execugdo [J TCE

[ Inf. Gerenciais I Verificagdo de Regularidade
I Cadastros O CPS

@ Caixa de Entrada

@ TCE 01945414103 solicitando autorizacdo
@ TCE 012 solicitando autorizagdo
@ Convenios a vencer nos praximos 60 dias

e Suspensivas a vencer nos praximos 30 dias

@ Foi enviada uma resposta a solicitagdo de esclarecimento de
nimero 1/2022 para o convénio 718332/2022.

@ Solicitagdo de Devolugdo de Saldo Remanescente aguardando
andlise
@ Convénios aguardando analise da Prestacdo de Contas

@ Convénios com solicitagfes de Ajuste de PT aguardando
andlise
e Convénios aguardando aprovagdo de Ajuste de PT

@ Convénio 715458/2019: Relatdrio de Execucdo aguardando
andlise final.

@ Convénio 717190/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando

analise final

iPropostas

» Consultar CR

W Consultar Declaracdes
opiar Froposta

W Dados da Proposta/Pré-Convénio/Convénio
W Gerar Pré-Convénio

Clique

W Histdrico

W Incluir Proposta

w Marcar Proposta Reprogramada
» Pareceres

» Sub-Rogacda de Concedente



$Plincigal > Corsutar Popost Nesta tela, aparecem diversos parametros de consulta, os quais
Consultar Proposta permitem o acesso a proposta que sera analisada.

Preencha os campos abaixo com os dados da consulta e clique em "Consultar”.

Namero da Proposta 1001701/2022

Orgéo da Proposta L & Caso ja tenha o niumero da proposta,
faca o preenchimento no campo
“Numero da Proposta” e clique em
Situagéo | “Consultar”

Modalidade | v

Codigo do Programa | ‘

Codigo da UG do Orgdo |

Codigo Parlamentar | ‘b ‘

Nimero Emenda Parlamentar I:I

Nome do Proponente |

Tipo de Identificag o do Proponente | v

Identificacdo do Proponente | ‘

UF/Municipio do Proponente L |Z|




» Principal » Consultar Proposta

COnsultar Proposta

Escolha a Proposta - Passo 1 de 2

Selecione a PROPOSTA de seu interesse para obter o detalhamento

Filtros da pesquisa:

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Niimero da Proposta

001701/203

Possui Parecer

Cligue no numero da
proposta.

Opgbes para exportar: [7) csv | & Excel |[2] xmL | FF)POF

Nova Consult



v Principal » Consultar Proposta

Dados da Proposta \_Plano de Trabeee

Dados  Programas  Participantes

consultarProposta . E importante conferir o status da proposta no campo “Situagio”, bem [GEGIEEEIT
como o campo “Numero do Pré-Convénio”.

v Convénio 719287/2022

Modalidade Convénio
Proposta/Plano de Trabalho Aprovados
Situagdo
Empenhado sim Publicacdo N&o Publicado
Nimero do Pré-Convénio 719287/2022 Nimero da Proposta
Namero Interno do Orgéo 001701/2022
Nimero do Processo 99999.099399/9836-47

Documento Digitalizado do Convénio*

Lista de Documentos Digitalizados

Nenhum registro foi encontrado.

Proponente

Nenhum registro foi encontrado.

Fundamento Legal

Procurar... | Nenhum arquivo selecionado.

CNPJ 37.421,146/0001-10 - MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA

Pl n® 424

Note que a Proposta e o Plano de
Trabalho encontram-se aprovados.
Além disso, o0 instrumento esta
empenhado e nao publicado.

Também é possivel observar o numero
do pré-convénio.

Detalhar




_L?, Transfeﬁ [ Cadastramento I Programas 17 Propostas I Inf. Gerenciais |} Cadastros
gov.

I3 Prestaco de Contas I3 Administracdo O TCE 0 cPs

¥ Principal » Consultar Proposta

Consultar Proposta No menu principal, clique

em “Execucao”.

Dados da Proposta "W- ._ﬁ_m—m_ ] {;w‘- ﬂ: ) CW_ W_' i -iﬂ_de_w_ E '_\|| ‘Eﬁ_ ﬂ: EW_ eden ) ( E_ﬁﬂ_ﬁw

Dados  Programas  Participantes

Modalidade Convénio

Proposta/Plano de Trabalho Aprovados

Situacdo
Empenhado sim Publicacio N&o Publicado
Nimero do Pré-Convénio 719287/2022 Nimero da Proposta 001701/2022
Namero Interno do Orgéo 001701/2022
Nimero do Processo 99999.099999/9836-47
Documento Digitalizado do Convénio * Procurar... | Nenhum arquivo selecionado.
Lista de Documentos Digitalizados
Nenhum registro foi encontrado.
Proponente CNPJ 37.421.146/0001-10 - MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA

Executores
Nenhum registro foi encontrado.

Fundamento Legal Pl n" 424

I Acomp. e Fiscalizagdo

25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA

v Convénio 719287/2022

Enviar



-LP'. Trar;sgve[)er [} Cadastramento

?Pégina Principal I Prestacéo de Contas

:Execugdo

» Apostilamento

Accinar Copuanins em | pie
» Cancelamento NE em Late
W Classificar Ingresso de Recursos
» Conciliagio Bancaria
» Consultar Convénios Resevados
» Consultar Convénios/Pré-Convénios
» Consultar Domicilio Bancario Credor
» Consultar Tributos / Contribuigdes / Retencdes
» Conta Bancaria

*Principal + Consultar Proposta

Consultar Proposta

Gl ['l¥ Cligue em

I3 Programas

I3 Administracdo O 1CE

» Devolugdo de Recursos

I Propostas

7 Execugdo

[ Inf. Gerenciais I3 Cadastros

11 Verificacdo de Regularidade 0 CPS

w Listar Movimentagdes Financeiras

» Realizar Eventos/Retificaces

Convénio”.

“Assinar/Celebrar

» Reenviar Contratos de Repasse

W Registrar Notificacéo

W Registrar TV-SIAFI

W Registro Execucdo Termo de Parceria
W Registro Ingresso de Recurso

» Envio Documentos SIAF| em Lote

» Extrato Bancario do Convénio

» Incluir Suspensiva/Liminar

» Incluir permissdo OBTV para Convenente
» Limite OBTV para o Convenente

» Ordem Bancana

» Ordenador Despesa OBTV
» Prarroga de Oficio

» Publicar Convénio

» Publicar Sub-Rogacéo

w Relatorios Execucdo

» Sub-Rogacdo de Proponente
» Termos Aditivos

n UGTV

Dados Programas

Participantes

Modalidade

Situagdo

Nimero do Pré-Convénio
Nimero Interno do Orgéo
NUmero do Processo

Documento Digitalizado do Convénio *

Convénio

Proposta/Plano de Trabalho Aprovados

Empenhado

719287/2022

0o1701/2022

99999.099999/9836-47

sim Publicacéo

Namero da Proposta

[ Procurar.. ] Nenhum arquivo selecionado.

Nio Publicado

oo1701/2022

I3 Acomp. e Fiscalizagdo

25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA

v Convénio T19287/2022



vPrincipal + Assinar Convénio

1 - Lembre-se que a data de assinatura do convénio n3o pode ser |
posterior ao dia de inicio da vigéncia e deve corresponder a data

—
constante no instrumento.
I Data de assinatura do convénio * 1 ||19,{05/2|122 | I—
— .| 2 = As datas de inicio e fim da vigéncia sao automaticamente
Data do Inicio da Vigéncia * ) |10]05/2|122 | . .
preenchidas pelo sistema.
Data do Fim da Vigéncia * ||J3,{05/2|124 |
I Prazopara resagio de ConlasemDas Cordos 3| | I_,—> 3 — Preencha, em formato numérico, o quantitativo de dias para

apresentacao da prestacao de contas, conforme a norma que

P Prestacdo de Cont .
| PR TIERn E AT 4 I— regulamenta o instrumento.

Sera exigido Projeto Basico/Termo de Referéncia ) ~ ,
apos a data da Celebragio? O sim —l4 - O campo “Prazo para Prestacdo de Contas” sera

automaticamente preenchido a partir do nimero de dias
Permite OBTV do tipo "OBTV para o Convenente” * O sim inserido no campo anterior.

® Normal

(O clausula Suspensiva

O Liminar Judicial

O Sob Liminar Judicial e Clausula Suspensiva

Convénio serd celebrado com a situagdo *

Uasg Emitente 999998

Mneménico Credor Credor Simulado Ambiente Treinamento



‘ Sera exigido Projeto Basico/Termo de Referéncia | Joe
: 5 on, L) §im

® Nﬁn‘

O concedente deve avaliar, de acordo
com as regras normativas pertinentes,
se o instrumento podera ser celebrado
sem a apresentacao de Projeto Basico
ou Termo de Referéncia.

Selecione se sera, ou nao, permitido o
uso de “OBTV para o Convenente”, nos
termos da legislacao aplicavel ao
instrumento.

Permite OBTV do tipo "OBTV para o Convenente" » O sim ® Nio
® Normal
() clausula Suspensiva
Convénio sera celebrado com a situagdo * - P
O Liminar Judicial
(O sob Liminar Judicial e Clausula Suspensiva
Uasg Emitente 999999
Mneménico Credor Credor Simulado Ambiente Treinamento
Motivo Inclusao SIMULACAO AMBIENTE TREINAMENTO
Nimero da Ugtv 37421146000110993939
. g
Observagdo
4
(Caracterae ractantas 9%
ata- | & |_|—'

[oive ) ——]

Finalizado o preenchimento, clique em “Celebrar/Assinar Convénio”

No campo “Celebracao e Clausula
Suspensiva”, marque a op¢ao aplicavel
ao caso.

No campo “Observagao”, devem ser
inseridas as informacgoes julgadas
importantes acerca da celebragao.

Aqui, deve ser inserida a data do
momento no qual o registro esta sendo
feito.




@ tre.voluntarias.plataformamaisbrasil.gov.br

©M b ra/Registra TV-SIAFD

llo k” .

‘ 0K I Cancelar
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»Principal » Assinar Convénio

Assinar Convénio 25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA

v Convénio 719287/2022

0 Convénio foi assinado/celebrado com sucesso fechar(3)
A simulagao de envio do Registra TV-SIAFI foi realizada com sucesso!

Data de assinatura do convénio ‘ 21/07/2022

O Transferegov.br sinaliza que o instrumento foi| [
assinado com sucesso.




J-_l'-r TranSfeLer |2 Cadastramento |3 Programas I3 Pro |J Execucdo I] Inf. Gerenciais I3 Cadastros

?Pégina Principal [J Prestacdo de Contas ] Administracde 3 TCE 1 Verificacdo de Reqularidade O cPs
No menu principal, cligue em

» Principal » Assinar Convénio

“Execucao”.
Assinar Convénio ¢

0 Convénio foi assinado/celebrado com sucesso

A simuiagao de envio do Registra TV-SIAFI foi realizada com sucesso!

Data de assinatura do convénio 21/07/2022

11 Acomp. e Fiscalizagéo

25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA

v Convénio 719287/2022



.&-" TrangsgveLer [} Cadastramento I3 Programas I3 Propostas I3 Execugéo [ Inf. Gerenciais I3 Cadastros
& Pagina Principal | Prestacdo de Contas 11 Administragdo O 1CE I3 Verificagdo de Reqularidade O CRS
uExecugdo

» Apaostilamento » Devolugdo de Recursos w Listar Movimentagdes Financeiras » Realizar Eventos/Retificagdes
» Assinar Convénios em Lote » Discriminar OBTV » Mota de Langamento » Reenviar Contratos de Repasse
W Assinar/Celebrar Convénio » Documento Habil W Notas de Crédito W Registrar Notificacdo

» Cancelamento NE em Lote » Empenho Vinculado ao Proponente W Notas de Empenho W Registrar TV-SIAF|

" Classificar Ingresso de Recursos » Enviar Dados Orcamentarios W Notas de Pré-Empenho " Registro Execucdo Termo de Parceria
M Conciliagdo Bancaria » Envio Contas Bancarias em Lote W OF/OB GERCOMP M Registro Ingresso de Recurso
» Consultar Convénios Reservados » Envio Documentos SIAF] em Lote » Ordem Bancaria » Relatdrios Execucdo

» Consultar Convénios/Pré-Convénios » Extrato Bancario do Convénio » Ordenador Despesa OBTV » Sub-Rogacdo de Proponente

» Consultar Domicilio Bancario Credor » Incluir Suspensiva/Liminar i » Termos Aditivos

» Consultar Tnbutos / Contribuicdes / Retencdes » Incluir permissdo OBTV p4 Cllque » UGTV

» Conta Bancaria » Limite OBTV para o Convenente » Publicar Sub-Rogagdo

*Principal + Assinar Convénio

Clique em “Publicar Convénio”.

Assinar Convénio

I3 Acomp. e Fiscalizagéo

25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA

v Convénio 719287/2022

0 Convénio foi assinado/celebrado com sucesso

A simulagéo de envio do Registra TV-SIAFI foi realizada com sucesso!

Data de assinatura do convénio

21/07/2022



Prestacdo d

Nesta tela, o Transferegov.br oferece a possibilidade de enviar os
il dados diretamente para publicacao no Diario Oficial da Uniao, ou,
FublicarConvenio " 550 0s dados ja tenham sido publicados é possivel registrar os

INISTERIO DA ECONOMIA
v Convénio 719287/2027

dados.
Situacdo atual da publicacéo Néo publicado
Acdo desejada * 0 Enviar Dados de Publicagio para Imprensa Nacional
()  Registrar Dados j4 publicados no DOU Marque a Opg?;io dESEjada.

Data Registro Data Situagao Matéria Situagao Matéria ID Oficio Sequencial

Opgdes para exportar: [ CSV 3 EXCEL [#] XL F]PDF



I rresiacac ae Lonas 12 Aaministiracao L3 IwC §J Venncacao de Reguiandaaae L3 o

»Principal v Consultar Convénio » Publicar Convénio

Publicar Convénio 25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA
» Convénio 719287/2022

Publicar Convénio

Situacdo atual da publicacdo Nio publicado

Acdo desejada * 0 Enviar Dados de Publicagio para Imprensa Nacional

® Registrar Dados ja publicados no DOU

[cauenca” 001 —_, | Caso opte pelo registro, preencha o numero do ato publicado.

o7 I —| Insira o CPF do responsavel do érgdo concedente.
! |

Historico de Publicacao

Clique em “Registrar
Publicacao”.

Data Registro

ID Oficio Sequencial




@ tre.voluntarias.plataformamaisbrasil.gov.br

O sistema questiona se realmente |para este convenio?
deseja fazer o registro da

mamaisbrasil.gov.br peca

publicagao. Clique em “Ok”.




# Principal » Consultar Convénio » Publicar Convénio

25000 - MINISTERIO DA ECONOM

Publicar Convénio
» Convénio 719287/2

Publicado
I A situacao da Publicagao adquire o status
Situacdo da Publicacdo Publicade I_I_> .
de “Publicado”.
Data da Ultima Afualizacdo 22/07/2022 11:59:32
Data da Situac&o 2210712022 11:59:32
Data da publicagdo 2210712022
Pagina de Publicagdo 0 . - g
o o A publicacao realizada passa a compor a
SIORG Publicacéio 2981 - Orgéo Simulado \ DER . £
lista do Historico de publicacao.
Sequencial 99939999

| Votar |

Historico de Publicacgao

Data Registro Data Situacao Matéria Situacéo Matéria ID Oficio Sequencial
22/07/2022 11:59:32 22/07/2022 Publicada 9999999
Opgées para exportar: [ CsV ¥) EXCEL [¢] xmL fF)POF




"—'!i-' Trar;’sgsll;er 11 Cadastramento ) Progrm I 1 Propostas I: Execugdo 10 Inf. Gerenciais 1 Cadastros 11 Acomp. e Fiscalizagdo

1| Prestacd de Contas 1 Administragdo - " . eQularidade {3 CPS
Clique em “Propostas”.

vPrincipal » Consultar Convénio » Publicar Canvénio

Publicar Convénio 25000 - MINISTERIO DA ECONOM
v Convénio 71928712

ublicado

Situacao da Publicacéo Publicado

Data da Utima Atualizaco 22107/2022 11:59:32
Data da Situago 2210712022 11:58:32
Data da publicacao 22/07/2022

Pagina de Publicacdo 0

SIORG Publicacéo 2981 - Orgdo Simulado
Sequencial 9999999

Historico de Publicacao

Data Registro Data Situagao Materia Situagao Materia ID Oficio Sequencial




.L!-i: » Trangsgsrber ' Cadastramento \ Programas 11 Propostas . Execucdo 0 Inf. Gerenciais ' Cadastros ' Acomp. e Fiscalizagdo

. Prestacdo de Contas 1 Administragdo 13 TCE . Verficagdo de Reqularidade 13 CPS

“Propostas

» Consu I » Dados da Proposta.-"Pre'-Cmwénin.f'meéniuI » Marcar Proposta Reprogramada
» Consullar DECIaracoes ; » Pareceres
» Consultar Propostas -Rogacdo de Concedente

vopaPopesa - | Clique em  “Dados  da
Proposta/Pré-Convénio”.

v Principal » Consultar Conv

25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA

Publicar Convénio
» Convénio 719287/2022

Publicado
Situagao da Publicado Publicado
Data da Ultima Afualizacao 221072022 11:59:32
Data da Situagdo 221072022 11:59:32
Data da publicacdo 2210712022
Pagina de Publicacéo 0
SIORG Publicacéo 2981 - Orgdoe Simulado
Sequencial 5995999

et

Historico de Publicacao

Data Registro Data Situacdo Matéria Situacao Matéria ID Oficio Sequencial



¥ Principal » Dados Proposta/Pré-Convénio/Convénio

Dados da Proposta '\‘Plano de Trabalho ») i\“ReqLuS,ItOS ) :\‘ijeto Basico/Termo de Referéncia ) :\‘Execug:au Concedentej \‘Execuqao Convenente

Dados PropostaPré-Convén Pronto! O instrumento ja pode ser executado!

y

Dados  Programas  Participantes

Modalidade

Situaco de Contratacio Atual

Convénio

Normal

Situacdo no SIAF

Em execucdo

25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA
v Convénio 719287/2022

Enviade para o SIAFI - 2022N5999999

Situagio

Empenhado sim Publicacédo Publicado
Namero do Convénio 719287/2022 Nimero da Proposia
Nimero Interno do Orgdo 001701/2022
Namero do Processo 99999.099999/9836-47

Documento Digitalizado do Convénio *

Lista de Documentos Digitalizados

Nenhum registro foi encontrado.

Proponente

Executores
Nenhum registro foi encontrado.

Procurar... | Nenhum arquivo selecionado.

CNPJ 37.421.146/0001-10 - MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA

Observe que, no campo
“Situacao”, ha a indicacao de que
o instrumento esta “Em
execucao”.

Detalhar



Chegamos ao fim do nosso tutorial! 0
DUVIDAS:

e Se ainda ficou com duvidas, entre em contato com a central de

atendimento, por meio dos seguintes canais:
> 0800 978 9008 — segunda-feira a sexta-feira, das 8h00 as 18h00.

> https://portaldeservicos.economia.gov.br

> Perguntas frequentes (https://www.gov.br/transferegov/pt-

br/ajuda/perguntas-frequentes)



https://portaldeservicos.economia.gov.br/
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes

_ MINISTERIO DA
GESTAO E DA INOVACAO
EM SERVICOS PUBLICOS
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